CAMARA DE VEREADORES
DILERMANDO DE AGUIAR
RIO GRANDE DO SUL

Avenida Ibicui, S/N, CEP: 97.180-000, CNPJ: 01.679.377/0001-81,
http://dilermandodeaquiar.rs.leg.br, camara@dilermandodeaquair.rs.leg.br

PROJETO DE RESOLUGAO N° 002/2025, DE 17 DE ABRIL DE 2025

Regulamenta no ambito do Poder Legislativo, o
disposto no §2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021,
para as compras de pequeno valor e de pronto

pagamento.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucao estabelece regras para atender o que dispde o art. 95, §2°, da Lei
federal n°14.133/2021, considerando valido o contrato verbal com a Camara de Vereadores de
Dilermando de Aguiar, para a realizagao de pequenas compras ou prestacao de servigos de pronto
pagamento, as quais nao podem se submeter ao procedimento normal de licitagdo ou de
contratacao direta e que pela sua essencialidade possuam necessidade de pronta resposta.

§ 1° Entende-se por pronto pagamento aquelas compras e servigos cujo o percentual anual
nao seja superior a 30% (trinta por cento) do valor previsto no disposto no §2° do art. 95 da Lei
Federal 14.133/2021 por requisitante para os casos previstos no inciso IX do art. 3° dessa
Resolucéo.

§ 2° Entende-se por compras de pequeno valor aquelas cujo valor dos bens ou servigos
nao supere o previsto no §2° do art. 95 da Lei Federal 14.133/2021 para os demais casos previstos
nessa Resolugao.

§ 3° O percentual previsto no caput deste artigo sera atualizado anualmente a partir de
edicao de decreto federal que atualize os valores estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

CAPITULO II
DA SUA UTILIZACAO

Art. 2° As compras e servigos de pronto pagamento e pequeno valor, no dmbito do Poder
Legislativo, serdo aquelas de carater excepcional, urgentes ndo passiveis de planejamento e
inclusdo no PAC e devem atender a dois critérios:

| - o limite do valor previsto no paragrafo segundo do art. 95 da Lei Federal n°.
14.133/2021,

Il — as despesas que ndo possam se submeter ao processo habitual de aquisicdo e
pagamento pela Camara de Vereadores.

Art. 3° Serao ainda consideradas como compras ou prestagdao de servigos de pequeno

valor e pronto pagamento, as despesas que ndo possam se subordinar ao procedimento normal de
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licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, dentro do limite estabelecido, em especial os seguintes
casos:

| - taxas, custas notariais, reproducées de documentos e publicacdes legais obrigatorias
diversas;

Il - taxa de inscricdes e/ou contratagdes de cursos, palestras, treinamentos e eventos que
tenham como objetivo a capacitacao, o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse
da Camara de Vereadores;

lll - material e servigos de limpeza, higiene e géneros alimenticios para uso e consumo
imediato, desde que nao exista procedimento licitatério ou contrato vigente para o fornecimento
dos respectivos materiais/servicos;

IV - servigos graficos, postais, fotograficos, confecgdo de chaves e servigcos de chaveiro;

V - em caso de pequenos consertos/servigos excepcionais aos prédios da Camara de
Vereadores tais como servicos de reparo, eletricista, encanador, manutencdo em moveis,
gesseiro, vidraceiro, servigos de desinsetizagao, desratizagao, limpeza de caixa d'agua, desde que
nao exista procedimento licitatério ou contrato vigente para o fornecimento dos respectivos
consertos/servicos;

VI — diarias, passagens areas e pagamento de reserva de hotel.

VIl - despesas para realizacao de sessdes solenes;

VIII - despesas com aquisicdo de material oferecidos a autoridades e cidadaos, a titulo de
homenagem;

IX — servicos de estacionamento, pedagios e abastecimento extra do veiculo oficial da
Camara de Vereadores;

X - aquisigao de certificado digital e-CPF e E-CNPJ;

Xl - outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade da
realizagdo de procedimento licitatério ou dispensa de licitacdo, precedidas de autorizagdo pelo

Presidente da Mesa Diretora.

CAPITULO IlI
DA REQUISICAO

Art. 4° As requisicdes de adiantamento, serdo encaminhadas ao Presidente da Camara de
Vereadores e deverao ser realizadas por meio do formulario (Anexo |), que contera expressamente
0 seguinte:

| - nome, matricula, cargo do responsavel pelo adiantamento;

Il — empresa fornecedora;

lll —indicagao do valor a ser concedido e a finalidade;

IV — fundamentacéo legal;
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V —indicacao da dotagao orcamentaria; e

VI — assinatura do responsavel.

Paragrafo Unico. As despesas referidas no art. 1°, serdo precedidas de empenho nas suas
respectivas rubricas orgamentarias e o pagamento seguira os procedimentos estabelecidos pela
Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 5° As contratagdes de que tratam essa Resolugdo, ndo exigem as formalidades da Lei
n® 14.133/2021, tais como pesquisa de pregcos médios, instauragcdo e instrugdo de processo
licitatério, prévia publicacao, justificativa de escolha do contratado, exigéncia de documentos de
habilitacdo, atentando-se a Lei 4.320, de 1964 em relagcao a empenho, liquidagdo e pagamento.

Art. 6° O procedimento para as compras e prestacao de servigos de pequeno valor e de
pronto pagamento ocorrera da seguinte forma:

| - elaboragao de documento de formalizagdo de demanda no sistema de compras anterior
a realizagao da referida despesa, com data e assinatura do solicitante, justificando a necessidade
da compra e do precgo, nos termos do art. 23 da Lei federal n° 14.133/21 e demonstrando que nao
é possivel submeter tal despesa ao processo normal de licitacéo;

Il — autorizagédo do adiantamento de numerario pelo Presidente da Camara de Vereadores;

Ill - o contrato sera verbal sera formalizado mediante emissdo de empenho em nome do

fornecedor / requisitante.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° O servidor, sendo o requisitante, sera o responsavel pela prestacdo de contas de
sua aplicagéo, no prazo maximo e improrrogavel de 10 (dez) dias, contados da data em que o
recurso for disponibilizado em seu favor.

Paragrafo unico. Em caso de pronto pagamento concedido para uso apds a data de 10 de
dezembro, o servidor fica obrigado a prestar contas antes do encerramento das atividades da
Casa Legislativa no exercicio financeiro vigente, independentemente se o prazo for menor que o
estipulado no caput.

Art. 8° Para cada compra de pequeno valor e pronto pagamento, havera um processo de
prestacao de contas, a qual devera ser formalizado com os seguintes documentos:

| — documento de requisicao do adiantamento de numerario;

Il — relatério detalhado de prestacao de contas (Anexo Il);

Il — nota de empenho, nota de liquidagéo e nota de estorno de empenho, se houver;

IV — documentos fiscais e outros documentos originais comprobatorios das despesas;

V - comprovante de restituicdo do saldo n&o utilizado, se houver.
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Art. 9° Constituem comprovantes regulares da despesa publica nota fiscal, bilhete de
passagem, cupom fiscal, recibos e outros documentos comprobatérios com data dentro do periodo
de aplicacgao.

§ 1° Os documentos previstos no caput deste artigo poderao ser apresentados no formato
eletrénico, nos termos da Lei.

§ 2° Os documentos fiscais para fins de comprovagdo da despesa publica deverao
apresentar-se:

| - sempre em 12 (primeira) via;

Il - com caligrafia clara, sem rasuras, entrelinhas ou emendas;

Il - preenchidas em todos os seus campos principais, de modo a permitir a visualizagéo
inequivoca de data, nome, CNPJ, CPF, objeto da despesa, quantidade e demais elementos que
permitam sua perfeita identificacao;

IV - valores, unitario e total, dos bens ou servigos e total da operagao.

§ 3° O saldo do pronto pagamento nao utilizado pelo requisitante, se for o caso, sera
devolvido a conta bancaria de origem.

§ 4° O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 05 (cinco) dias uteis, a
contar do termo final do periodo de aplicagéo.

§ 5° O setor de contabilidade providenciara a anulagéo total ou parcial dos empenhos

correspondentes aos valores nao utilizados.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. E vedado o fracionamento da despesa para adequacdo aos limites estabelecidos
nesta Resolucgao.

Art. 11. E dispensavel a andlise juridica nas hipdteses previamente definidas nesta
Resolugao, nos termos do art. 53, § 5°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, que devera considerar o
baixo valor, a baixa complexidade da contratagdo, a entrega imediata do bem ou a utilizagédo de
minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente
padronizados pelo 6rgao de assessoramento juridico.

Art. 12. Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicagao.
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